Zakladni Skola PelhFimov,
Osvobozeni 1881, prispévkova organizace

PODATELNA

1. P¥ijem a evidence analogovvch dokumenti:

1. Pfijiméani dokumentt

Podani doruc¢ena skole prebira sekretariat, ktery je povinen pievzit pisemnosti adresované $kole nebo
jejim pracovniktm, a to 1 v ptipad¢ nevyplacené zasilky. Sekretariat potvrzuje ptijem poStovnich
zasilek podacim razitkem

2. Prijem a evidence digitalnich dokumentii:

Mo

Adresa organizace: Zakladni $kola Pelhfimov, Osvobozeni, pfispévkova organizace

Tato adresa je urcena pro piijem veskerych datovych zprav doru¢ovanych skole na technickych
nosi¢ich email: info@zsospe.cz, datova schranka kwemag4s

Uiedni hodiny podatelny: PO — PA od 8,00 hodin do 10,00 hodin
Technické parametry pfijimanych datovych zprav:

Ptijimani elektronickych datovych zprav se fidi vyhlaskou ¢. 496/2004 Sb. o elektronickych
podatelnach.

Format Portable Document Format/Archive (PDF/A, ISO 19005) se pouzije jako vystupni datovy
format statickych textovych dokumentt a statickych kombinovanych textovych a obrazovych
dokumenti.

Postup v ptipadé zjisteéni Skodlivého kodu u piijaté datove zpravy:

Kazda pfijimand datova zprava je provéiena z hlediska vyskytu Skodlivych kéda. Datova zprava, u
které byl zjistén Skodlivy kéd, neni zpracovavana. Pokud z piijaté datové zpravy lze zjistit
elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zasldno sdéleni o zjisténi Skodlivého kodu.
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